N&” SZENTRUM SChW&?@

MANUAL FUR VERANSTALTER:INNEN

Eintragen von Veranstaltungen in den Eventkalender auf www.SZentrum.at

Mit dieser Anleitung konnen Sie I|hre Veranstaltungen und Termine im Online-
Veranstaltungskalender des SZentrum veroffentlichen und warten. Dieser Kalender ist direkt
verknipft mit jenem der Stadt Schwaz und der Silberregion Karwendel und bietet somit eine
optimale Maglichkeit Ihre Events entsprechend zu bewerben.

Bei Riickfragen aller Art ist lhnen das Team der Stadtmarketing und Saalmanagement
Schwaz GmbH gerne behilflich: Andreas Brunner, +43 52 42 6960 103 | office@szentrum.at

Bitte beachten Sie, dass es sich bei diesem Veranstaltungsformular NICHT um eine
Reservierung diverser Raumlichkeiten handelt, sondern lediglich um eine Eintragung in den
Kalender, fiir welche zudem keinerlei Haftung iibernommen wird - Veranstalter:innen sind
selbst fiir die Richtigkeit und Aktualitat der Inhalte verantwortlich.
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SILBERSTADT

schwaz®

VERANSTALTER BESUCHER ALLGEMEINES

Service & Planung Veranstaltungen Silberstadt Schwaz
Kontaktpersonen Anreise und Parken Werben in der Silberstadt
Raumlichkeiten Unterkinfte Downloads

FAQs fir Veranstalter FAQ fr Besucher

Wenn sie die Website www.SZentrum.at aufrufen und ganz nach unten in die FuBizeile
scrollen, finden Sie den Button, der Sie zum Loginbereich weiterleitet.
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ANMELDEN

an info@szentrum at

Email-Adresse

Passwort

Haben Sie Ihr Passwort vergessen?
Sie haben noch kein Benutzerkonto? Registrieren Sie sich hier

Manual zum Eintragen von Veranstaltungen

Laden Sie sich hier das Manual mit einer detaillierten Beschreibung fur das Eintragen von Veranstaltungen herunter.

Nun konnen Sie sich registrieren oder mit lhrem bestehenden Account anmelden.

Benutzerkonto registrieren

Filllen Sie bitte nachstehendes Formular aus, um ein Benutzerkonto zu registrieren.
Alle mit (*) gekernzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Passwort bestitigen*

Nachname*

Postleitzahi

on*

ABSENDEN

Bitte tragen Sie alle erforderlichen Daten richtig ein, kontrollieren Sie lhre Angaben und
klicken Sie anschlieiend auf ,Absenden“. Achten Sie beim Sicherheitscode auf die Grof3- und
Kleinschreibung. Nach Fertigstellung der Anmeldung erhalten Sie eine E-Mail zur Aktivierung
lhres Accounts.
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Danke fur Ihre Registrierung! Bevor Sie loslegen konnen,

bestatigen Sie bitte |hre E-Mail Adresse indem Sie auf den Link
klicken den wir Ihnen per E-Mail zugesendet haben. Sollten Sie
keine E-Mail bekommen haben, schicken wir lhnen gerne

nochmals eine zu.

BESTATIGUNGSLINK NEU SENDEN

Abmelden

sch

SILBERSTADT

waz @

Durch Klicken auf den Link in der E-Mail und einer erneuten Anmeldung mit ihren Daten,
schalten Sie |hr Benutzerkonto frei. Sie gelangen auf die Startseite, auf der Sie

Veranstaltungen eintragen und bearbeiten kénnen.

Veranstaltungen

Veranstaltungen

QOktober 2024 O
Mo Di Mi Do
30 1 2 3
7 8 9 10
14 15 16 17
21 22 23 24
28 e 30 N

Fr

Heute

Sa

SMS Schwaz ~

> NEUE VERANSTALTUNG

20

27

So

Nach Abschluss der Registrierung konnen Sie Veranstaltungen eintragen und bearbeiten,
sowie lhre Profildaten (Kontakt, Anschrift, Passwort) bei Bedarf verandern.

® eigener Termin

normale Schrift: aktiver Termin  kursive Schrift: inaktiver Termin (muss noch freigegeben werden)

Am unteren Ende des Kalenders finden Sie eine Legende, mit welcher Sie die eingetragenen

Veranstaltungen besser Uberblicken kénnen.
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Veranstaltung erstellen

Veranstaltung

Alle notwendigen Informationen fur einen neuen Termin

* markiert Feider die ausgef(iit werden milssen

Titel*:

Test Veranstaltung

Ganztagig*:

von*:

21.11.2024 10:00 [w]

5] Termine an diesem Datum zelgen

Serie:

Wiederholt sich nicht v

Zusammenfassung:

Dies ist eine Test Veranstaltung.

Details*:
B I ® E=

Diese Veranstaltung dient einem Test

Kategonen*:

Kultur Auffuhrung

schwaz@

18/255
bis:
22.11.2024 18:00 w}
V]
Alle Altersgruppen

(1/3) Tragen Sie nun sorgfaltig Ihre Daten und Inhalte ein. Pflichtfelder sind mit einem Stern

(*) markiert.

Bitte beachten Sie das Formatvorgaben und Zeitbeschrankungen aufgrund des Designs der
Website eingehalten werden missen.

Tragen Sie auch die Kategorien genauestens ein, da diese fiir die Suche nach der
Veranstaltung und die Kommunikation entscheiden sind.
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Veranstaltungsort

Adresse des Veranstaltungsortes und Kontaktdaten des

Veranstalters

* merkiert Felder die ausgeflilt werden missen.

SILBERSTADT

schwaz

Adresse*: 14 /254

Musterstralie 1

Postleitzahl®: 4/18 Ort*: &6/255
6130 Schwaz

Veranstalter: 14 /255 Kontaktperson: 14§ 255
Zuckerhut GmbH Max Mustermann

Telefon: 19255 E-Mail: 22255
0043 664 1234 56 78 fredy zuckerhut@gmeat

Telefonnummer bitte im Format 0043 664 1234 56 Bitte geben Sie eine gultige E-Mail Adresse ein
78 (nur Zaklen und Leerzaichan) unter der Sia fur Anfragen armeichbar sind.

ABBRECHEN ZWISCHENSPEICHERN

(2/3) WICHTIG: Im nachsten Schritt geben Sie die Adresse des Veranstaltungsortes sowie die
Kontaktdaten des Veranstalters bekannt.

zusatzliche Information

Preis, Ersatztermin, Bilder und Links

* markiert Felder die ausgeflin werden milssen.

Manual, Veranstaltungskalender
Stand: 11 /2024

Ersatztermin:

2212024

Preis:

20

Link zum Veranstalter: n/sz2
https:/f ~ www.testveranstalung.at

Bitte geben Sie sine gultige Webadrasse ain. Webadressen mussen
immer mit http:/f oder https// beginnen.

externe Links zu Dokumenta:

+ Ersten Eintrag erstellen

Bilder (max. 5):

Bilder hier herein ziehen, oder auswahlen

Empfohlenss Bildformat haubildes: Querformat

(idealerweise 1920x1440 Pixel). Bitte keine Plakate hochladen! Das

erste Bild wird als Vorschaubild in der Terminubersicht, und als
einzigas Bild im PDF Export der Termine bericksichtigt. Die
Reihenfolge der Bilder kann, mit Ziehan der Bilder bei gedruckter linkar

Maustaste, verandart wearden

ABBRECHEN SPEICHERN UND SCHLIESSEM

STADTMARKETING UND SAALMANAGEMENT SCHWAZ GMBH
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(3/3) Zuletzt kénnen Sie noch einen Ersatztermin bekanntgeben sowie den Preis definieren
und einen Link hinterlegen. Sie haben in jedem Abschnitt die Maglichkeit auf den
,ZWISCHENSPEICHERN" Button zu klicken.

Auflerdem konnen Sie Bilder hochladen sowie externe Links zu Dokumenten hinzufligen.

(+) Ihre Veranstaltung wurde erfolgreich X
gespeichert!

Diese wird nun geprift erst nach Freigabe
durch den Admin offentlich angezeigt.

Nachdem Sie Ihre Veranstaltung eingetragen und gespeichert haben, wird das
Stadtmarketing informiert. Deren Team kontrolliert dann die Angaben und veroéffentlicht den
Eintrag. Am rechten oberen Bildschirmrand erscheint folgendes Fenster:

Sie missen als nicht Kontakt aufnehmen, damit lhre Veranstaltung ersichtlich ist.

Die Freigabe erfolgt in der Regel innerhalb desselben Werktags.

Veranstaltungen Test Veranstalter

Veranstaltungen

Oktober 2024 < Heute > NEUE VERANSTALTUNG
Mo Di Mi Do Fr Sa So
30 1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 n 12 13
14 15 il 17 18 1 20
o 22 23 24 25 26 27

®Test Veranstaltung  10:33

28 29 30 3N 1 2 3

@ eigener Termin

normale Schrift: aktiver Termin  kursive Schrift: inaktiver Termin (muss noch freigegeben werden)

Bereits erstellte Veranstaltungen konnen Sie jederzeit andern, bearbeiten oder auch léschen.
Dafiir klicken Sie auf die eingetragene Veranstaltung im Kalender.
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VERANSTALTUNGEN FILTERN > Auswahl andern

ALADIN - DAS MUSICAL
MUSICAL

WEIBERNACHT
PARTY

Eingetragene Veranstaltungen werden sowohl auf www.SZentrum.at (unter Events &
Kalender), als auch auf www.schwaz.at (unter Events) sowie auf www.silberregion-
karwendel.com/de/veranstaltungskalender angezeigt.

Veranstaltungen Test Veranstalter v

Profil

Veranstaltungen
Abmelden

Mo Di Mi Do Fr Sa So
0 1 2 3 4 5 6
8 9 0 " 2 3
i 15 % 17 18 1 20
(2] 22 23 2 25 % 27

o Test Veranstaltung  10:33

28 29 30 Ell 1 2

@ eigener Termin

normale Schrift: aktiver Termin  kursive Schrift: inaktiver Termin (muss noch freigegeben werden)

Ilhre personlichen Daten sowie Ihr Passwort kdnnen Sie im Meniipunkt ,Profil* andern.

KONTAKT

Bei Riickfragen aller Art ist lhnen das Team der Stadtmarketing und Saalmanagement
Schwaz GmbH gerne behilflich: Andreas Brunner, +43 52 42 6960 103 | office@szentrum.at
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